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Каталогизация документов
7.3.2. Совокупность работ по подготовке, созданию и ведению каталогов называется
каталогизацией документов.

Каталогизация  в  архивах  может  проводиться  как  самостоятельный  вид  работы
(тематическая разработка) и в процессе других видов работ, связанных с описанием и
выявлением документов (попутная каталогизация).

При каталогизации применяется дифференцированный подход, который заключается:
в определении очередности выбора архивных фондов, их структурных частей; отборе
дел и документов и сведений из них; применении соответствующих приемов описания
документной информации.

7.3.3.  Каталогизация  включает  следующие  виды  работ:  составление  схемы
классификации, выявление и отбор документов, описание на каталожных карточках, их
систематизация, ведение каталогов

Источник:  "Основные Правила работы архивов организаций"  (одобрены решением
Коллегии Росархива от 06.02.2002)

Источник: https://alexeyborisov.ru/enc/17320/
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